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I.  DESIGNACIONES DE RESPONSABLES DE ARCHIVO.

ESTRATEGIA:

Designacién oficial de las personas responsables del Archivo de Tramite, Concentracidn e
Histérico de cada drea responsable de archivo.

ACCIONES REALIZADAS:

Mediante oficios FIDERE/COTECIAD/DG/GAF/023/2023,
FIDERE/COTECIAD/DG/GAF/024/2023, FIDERE/COTECIAD/DG/GAF/025/2023,
FIDERE/COTECIAD/DG/GAF/025/2023, FIDERE/COTECIAD/DG/GAF/026/2023,

FIDERE/COTECIAD'/DG/GAF/027/2023, FIDERE/COTECIAD/DGIGAF/028/2023, la
Gerencia de Administracién y Finanzas en su caracter de Presidente del COTECIAD,

solicito la designacién oficial de los responsables del Archivo de Tramite, Concentracién
e Historico.,

AVANCE:
Concluido.

II. FUNCIONAMIENTO DEL COTECIAD.

ESTRATEGIA:

1. Designacion oficial de las personas Integrantes del COTECIAD.
2. Puesta en préctica las funciones establecidas en el Manual Especifico de

Operacién del Comité Técnico Interno de Administracién de Documentos
(COTECIAD).

3. Realizacion de las Sesiones del COTECIAD de acuerdo a (a programacion para el
ejercicio fiscal 2023.

ACCIONES REALIZADAS:

Mediante oficios FIDERE/COTECIAD/DG/GAF/012/2023, 3
FIDERE/COTECIADIDG/GAF/O13/2023, FlDERE/COTECIAD/DG/GAF/014]2023,
FIDERE/COTECIAD/DG/GAF/015/2023, FIDERE/COTECIAD/DG/GAF/016/2023,
FIDERE/COTECIAD/DG/GAF/017/2023, FIDERE/COTECIAD/DG/GAFIOIS/ZOZE,
FIDERE/COTECIAD/DG/GAF/OIQIZOZB, FIDERE/COTEC]ADIDG/GAF/020]2023,- //
FIDERE/COTECIAD/DG/GAF/021/2023, FIDERE/COTECIAD/DG/GAF[022/2023, |a
Gerencia de Administracién y Finanzas en su caricter de Presidente del COTECIAD,
realizé la designacién oficial de los Integrantes del Comité Técnico Interno de \
Administracién de Documentos, asi mismo en términos del numeral 1, apartado “De las
designaciones y mecanismos de suplencia” Fraccién VI “Criterios de operacion” del P
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Manual Especifico de Operacion del Comité Técnico Interno de Administracién de
Documentos del Fideicomiso de Recuperacién Crediticia de la Ciudad de México se
solicité nombrar un servidor piblico suplente.

AVANCE:
Concluido.

1. ACCIONES PARA EL DESARROLLO DE LOS INSTRUMENTOS REFERENTES A LA
NORMATIVA ARCHIVISTICA APLICABLE.

ESTRATEGIA:
1. Actualizacién del Cuadro de Clasificacién Archivistica. Determinar los niveles de
fondo, secciény serie.
2. Actualizacidn del Catélogo de Disposicién Documental.
3. Actualizar los formatos para el Inventario del Archivo de Tramite, Archivo de

Concentracion e Histdrico (formatos de inventario, formatos de portada,
formato de transferencia, formato de baja documental).

ACCIONES REALIZADAS:

En la Tercera Sesion Ordinaria del Comité Técnico Interno de Administracidn de
Documentos, realizada el dia 28 de septiembre de 2023, se aprobaron los Instrumentos
Archivisticos. Mediante oficio FIDERE/DG/GAF/0798/2023 el dia 03 de octubre del
presente fueron enviados a la Direccidn General de Recursos Materiales y Servicios

Generales de la Secretaria de Administracion y Finanzas para la emisién del Registro
Correspondiente.

AVANCE:
En espera del Registro Correspondiente.

IV. CAPACITACION DEL PERSONAL RESPONSABLE DE ARCHIVO.

ESTRATEGIA:

Solicitar apoyo a la Direccion de Recursos Materiales y Servicios Generales del Gobierno
de la Ciudad de México, para la capacitacién del personal encargado de llevar los
procesos archivisticos en las diferentes areas, en la correcta aplicacién de los
Instrumentos Archivisticos sefialados en la normatividad vigente.
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ACCIONES REALIZADAS:
Durante el ejercicio fiscal 2023 las personas servidoras piblicas del Fideicomiso de
Recuperacion Crediticia de la Ciudad de México responsables del Archivo, recibieron
capacitacion en las siguientes materias:

1. Actualizacién de los Instrumentos Archivisticos denominados “Lineamientos

aplicables para los Archivos de Tramite, Concentracién e Histéricos”.
2. Archivos Digitales.
3. Introduccion a la Organizacién de Archivos.

AVANCE:
Concluido.

V. PROMOVER LA ORGANIZACION E INVENTARIO DEL ARCHIVO DE TRAMITE,
CONCENTRACION E HISTORICO.

ESTRATEGIA:

1. Promover la organizacién e inventario del Archivo de Trimite de las areas o
unidades administrativas.

2. Realizar la depuracién y baja documental de inventarios cuyo ciclo de vida se
encuentre prescrito, en términos a lo proyectado en el Catalogo de Disposicidn

Documental y el Cuadro de Clasificacién Archivistica, trabajando en pleno del
COTECIAD.

ACCIONES REALIZADAS:

Toda vez que durante el ejercicio 2023 no fue posible atender la presente Estrategia, la
misma serd replanteada en el Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2024.

AVANCE:

Se pretende dar continuidad a la estrategia, bajo las directrices y ejes del Programa
Anual de Desarrollo Archivistico 2024,

VL. INTEGRAR LOS INVENTARIOS DOCUMENTALES GENERALES.

ESTRATEGIA: //
1. Recopilar de las dreas, el archivo de tramite, concentracién e histdrico, ara integrar el

Inventario Documental General de cada uno. :

2. Actualizar el Calendario de Caducidades de acuerdo a lo establecido en el Numeral
9.6.7.de la Circular 2019.
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ACCIONES REALIZADAS:
Se realizd la actualizacion del Calendario de Caducidades.

AVANCE

Se pretende dar continuidad a la estrategia, bajo las directrices y ejes del Programa
Anual de Desarrollo Archivistico 2024.

Vil. DISENO DE LA ESTRATEGIA PARA LA INCORPORACION ORDENADA DE TECNOLOGIAS

DE LA INFORMACION EN MATERIA DE ARCHIVOS.

ESTRATEGIA:

1. Investigar sobre las posibles plataformas digitales en donde se puede acceder a la

informacién de los Archivos del Fideicomiso, mediante la digitalizacion y el uso de
sitios web.

2. Analizar la viabilidad de utilizar herramientas que permitan la gestién de
documentos electrdnicos, en el servicio de almacenamiento dentro de la nube.

ACCIONES REALIZADAS:

Toda vez que durante el ejercicio 2023 no fue posible atender la presente Estrategia, la
misma serd replanteada en el Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2024,

AVANCE:

Se pretende dar continuidad a la estrategia, bajo las directrices y ejes del Programa
Anual de Desarrollo Archivistico 2023.

Vill. PREVENIR LAS SITUACIONES DE EMERGENCIA, RIESGO O CATASTROFE.

ESTRATEGIA:
1. Ejecutar servicios de mantenimiento y recarga de los extintores propiedad del
Fideicomiso, para prevenir posibles contingencias.

2. Establecer programas fumigaciones periddicas en las instalaciones para prevenir la
proliferacion de la fauna nociva.

ACCIONES REALIZADAS:

Con la finalidad de preservar el archivo de trdmite y concentracién, durante el ejercicio
2023 se llevd a cabo mensualmente fumigaciones en las Instalaciones del Fideicomiso,
asimismo en el mes de noviembre se llev a cabo la recarga de todos los extintores

propiedad del Fideicomiso, mitigando posibles riesgos en cuanto a posibles
contingencias.
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AVANCE:
Concluido.

. DIFUSION Y DIVULGACION ARCHIVISTICA PARA EL FOMENTO DE UNA CULTURA

INSTITUCIONAL EN LA MATERIA.

ESTRATEGIA:

1. Difusién en materia de organizacién y conservacién de archivos, asi como de los
procesos que se realizan, al personal por medio de tripticos, de conformidad a las
obligaciones emanadas del articulo 14 de la Ley de Transparencia, Acceso a la
Informacién Plblica y Rendicién de Cuentas de la Ciudad de México, y el articulo 31 de
la Ley de Archivos de la Ciudad de México.

2. Divulgar a través del sitio web oficial del Fideicomiso la informacién relativa
Programa Anual de Desarrollo Archivistico durante el ejercicio 2023,

ACCIONES REALIZADAS:

Trimestralmente se actualizan los formatos de clasificacién archivistica en el portal del

Fideicomiso de Recuperacién Crediticia de la Ciudad de México, a través de los enlaces
oficiales de los Portales de Transparencia.

Asi mismo se publicaron las actas de las sesiones de ese Comité, donde es posible
observar los acuerdos tomados en el pleno del COTECIAD.

AVANCE:
Concluido.
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I. MARCO JURIDICO

CONSTITUCION (Federal y Local)

1. Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, publicada en el Diario Oficial de la
Federacién el 5 de febrero de 1917. Ultima reforma 28 de mayo de 2021.

2. Constitucion Politica de la Ciudad de México. Publicada en la Gaceta Oficial de la Ciudad
de México el 5 de febrero de 2017. Ultima reforma 31 de agosto de 2020.

LEYES

1. Ley Orgénica del Poder Ejecutivo y de la Administracién Piblica de la Ciudad de México
publicada en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México el 13 de diciembre de 2018,

2. Ley de Archivos de la Ciudad de México, Publicada en la Gaceta Oficial de la Ciudad de
México el 18 de noviembre de 2020.

3. Leyde Responsabilidades Administrativas de la Ciudad de México, publicada en la Gaceta

Oficial de la Ciudad de México el 01 de septiembre de 2017.Ultima reforma 22 de
noviembre de 2021

4. Ley de Transparencia, Acceso a la Informacién PUlblica y Rendicidén de Cuentas de la

Ciudad de México, publicada en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México el 06 de mayo de
2016.

5. Leyde Proteccién de Datos Personales en posesion de sujetos obligados de la Ciudad de
México el 10 de abril de 2018. Sin reformas.

6. Ley de Austeridad, Transparencia en Remuneraciones, Prestaciones y Ejercicio de
Recursos de la Ciudad de México, publicada en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México el
31 de diciembre de 2018. Ultima reforma el 22 de junio del 2010.
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H. INTRODUCCION Y MARCO DE REFERENCIA

Los archivos son el testimonio documental del actuar de la administracidn, presentes a lo largo
de la evolucion del Estado Mexicano, a partir de la era de la transparencia de la informacién han
tomado cada vez mas relevancia. Al ser testimonio del actuar del Estado, los archivos deben
constituir la base para la transparencia y la rendicién de cuentas, asi como deben garantizar un
acceso controlado de |os datos personales.

Su organizacién, conservacion, preservacién, acceso y administracion homogénea también
constituyen una garantia para las personas gobernadas y facilitan el pleno ejercicio de los
derechos humanos, asi como el derecho a la verdad y a la memoria, entre otros.

La Ley de Archivos de la Ciudad de México (LACM) expedida el 18 de noviembre de 2020 en la
Gaceta Oficial de la Ciudad de México, establece en su Articulo 1° su observancia general en todo
el territorio de la Ciudad de México y marca como objetivo en su Articulo 2° el de “Determinar las
bases de organizacién y funcionamiento del Sistema de Archivos de la Ciudad de México y
fomentar el resguardo, difusién y acceso publico de archivos privados de relevancia histérica,
social, cultural, cientifica y técnica de la Cludad de México” (SIC) por tanto, es deber del garantizar
la adecuada gestién documental y administracién de archivos y acatar lo que establece el Articulo
7° de dicha Ley, referente a considerar toda la informacién contenida en los documentos
preducidos, obtenidos, adquiridos o en su posesién como plblicay accesible a cualquier persona
en los términos y condiciones que establece |a legislacién en materia de transparencia y acceso a
la informacién pdblicay de proteccién de datos personales.

El Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA), es el instrumento de gestion de corto,
mediano y largo plazo que contempla las acciones a emprender a nivel Institucional para la
automatizacién y mejoramiento continuo de los servidores pulblicos.

1l JUSTIFICACION

El Programa Anual de Desarrollo Archivistico es la herramienta que permite dar seguimiento a las
acciones concretas a ejercer en el periodo de un afio para el mejoramiento de los servicios
documentales y archivisticos, los cuales estdn orientados a facilitar la organizacién y
conservacién de los documentos hasta su destino final.

En este Programa se contemplan elementos de planeacién (objetivos y actividades que se
llevaran a cabo en el periodo), programacion (cronograma de actividades).

Es importante la ejecucién de este Programa ya que permitird tener una continuidad en las
actividades referentes a la administracién de la documentacién de este Fideicomiso y a mediano
plazo, evaluar los resultados y tomar decisiones para, en caso de necesitarlo, establecer acciones
correctivas, preventivas y de mejora que permitan administrar de manera eficiente y eficaz el
resguardo y preservacién de los archivos; promover entre el personal el cumplimiento de las
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disposiciones en materia de gestion documental y administracion de archivos y asegurar el
funcionamiento del Sistema Institucional de Archivos, haciendo efectivo el derecho al acceso a ia
informacién con pleno respeto a la proteccién de datos personales.

IV. OBJETIVOS GENERALES Y ESPECIFICOS

Objetivo General

Definir estrategias, lineas de accién y actividades para el funcionamiento, integracién y

administracién de los documentos en apego a la normatividad aplicable y bajo la aplicacién de
los procesos archivisticos.

Objetivos Especificos:

> Capacitar al personal para homogenizar medidas normativas y operativas en materia de
gestion documental

> Colaborar con el cumplimiento de las disposiciones de la Ley y la Normatividad vigente,
para garantizar la transparencia, rendicién de cuentas y el acceso a la informacién

> Promover el uso, métodos y técnicas necesarias para garantizar el cumplimiento de los
procesos archivisticos y evitar la acumulacién documental

V. ALCANCE

La planeacién del PADA se orienta a que, a través de una serie e objetivos y acciones se logre
establecer los requisitos, el alcance, los entregables, las actividades a realizar, el tiempo de
implementacién. En este sentido, es necesario documentar las acciones y estrategias que

constituiran las actividades planificadas para llevar a cabo los objetivos planteados en armonia
con las disposiciones de la LGA.

V1. PLANEACION: ESTRATEGIAS, PROYECTOS Y ACTIVIDADES

Dentro de esta etapa se establecen las estrategias primarias para alcanzar los objetivos a corto,
mediano y largo plazo. Para la implementacion del PADA 2024, se requiere documentar las
acciones para la conservacion de los objetivos planteados.

Estrategia 1. Acciones de desarrollo e Instrumentacidn de la Normativa Técnica Interna

i.  Identificar los expedientes que han cumplido con sus plazos de conservacién en el
archivo de tramite, a fin de que sean preparados para ser transferidos al archivo
de concentracion.

ii.  Coordinar que los expedientes que seran transferidos estén debidamente

integrados y foliados, conservando los documentos estrictamente necesarios
(espurgo).

iii.  Difundir los Instrumentos Archivisticos vigentes con los responsables del Archivo.
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Estrategia 2. Proyectos de Capacitacion y desarrolle profesional del personal que realiza
funciones Archivisticas

i. Se solicitara apoyo a la Subdireccién de Administracién y Control Documental de
la Secretarfa de Administracién y Finanzas para la capacitacién en materia de
Archivos de Tramite y Digitales, con la finalidad de que tengan un manejo
adecuado de los expedientes que generen

ii.  Participar en Cursos en Linea de materia en Archivos.

Estrategia 3. Proyectos para la Adquisicién, con base a las condiciones presupuestales de los
recursos materiales de mayor urgencia que requieran los Archivos del Fideicomiso

i Adquisicién de equipos, articulos y materiales (tiles para el manejo, preservacién
y conservacién de los documentos

ii.  Adquisicion de los insumos necesarios para el adecuado manejo y control de los
documentos de archivo e integracién-de los expedientes.

Estrategia 4. Desarrollo de estudios e investigaciones para la incorporacién ordenada de
tecnologias de informacién en el campo de los archivos

. Promover la Digitalizacién de la Informacién de cada 4rea responsable del Archivo
ii.  Almacenar en dispositivos externos e Integrar los Archivos Digitales

Estrategia 5. Acciones de difusion y divulgacién archivistica para el fomento de una nueva
cultura institucional en la materia

I, Llevar a cabo de manera interna mesas de trabajo, talleres en donde se explicara
la importancia de la administracién de documentos, archivos y expedientes
ii.  Difundir los Lineamientos Aplicables para los Archivos de Tramite, Concentracién
e Historico.
fii.  Divulgar a través del sitio web oficial la informacién relativa al Programa Anual de
Desarrollo Archivistico durante el ejercicio 2024

Estrategia 6. Proyectos para la conservacidén y preservacion de la Informacidn Archivistica

i.  Establecer acciones de seguridad para el manejo de los documentos digitales y
fisicos.

il.  Realizar mantenimiento a los equipos de computo pertenecientes al Fideicomiso
de Recuperacién Crediticia de [a Ciudad de México

cQ
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Estrategia 7. Planes preventivos que permitan enfrentar situaciones de emergencia, riesgo
o catastrofes

i.  Contar con servidores para el almacenamiento de los archivos digitalizados

ii.  Realizar trabajos en coordinacidén con Proteccién Civil para determinar acciones

preventivas necesarias para enfrentar situaciones de emergencia, riesgo ©
catastrofes.

Vil. DESARROLLO DE INSTRUMENTACION DE NORMATIVIDAD TECNICA

De acuerdo a lo establecido en la Estrategia 1. Acciones para el desarrolle de los instrumentos
referentes a la normativa archivistica aplicable se deben realizar las actividades descritas.

Los Grupos de Trabajo conformados, segun sus necesidades apoyaron a la actualizacién de los
Instrumentos Archivisticos del Fideicomiso de Recuperacién Crediticia de la Ciudad de México.

Estos instrumentos se deberdn difundir entre el personal de las dreas operativas encargadas del
archivo.

Vill. CAPACITACION, ESPECIALIZACION Y DESARROLLO PROFESIONAL DEL PERSONAL
ARCHIVIsTICO.

La capacitacion es una de las herramientas principales para garantizar el desarrollo éptimo de la
labor archivistica; por ello durante el ejercicio 2024 serd necesario implementar las acciones
descritas en la estrategia 2 de este Programa.

Lo que se busca es que el personal encargado de las labores de archivo, esté capacitado para la
correcta aplicacién de los Instrumentos Archivisticos sefialados en la normatividad vigente en
materia de Archivos de la Ciudad de México, con la finalidad de que utilicen las técnicas que
garanticen la integridad y conservacién de los documentos y expedientes, fomentando una
eficiente administracion documental, durante el ciclo vital de documentos.

También es necesaria la capacitacién del personal, sobre la importancia y responsabilidad de la

conservacién de los documentos generados y en poder del Fideicomiso de Recuperacién
Crediticia de la Ciudad de México.

Para apoyar esta actividad, se pretende apoyar con material didictico para la adecuada
utilizacion de los Instrumentos Archivisticos y proporcionar asesorfas en materia de gestién
documental y administracién de archivos.
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1%, RECURSOS

Recursos Materiales y Servicios Generales

Para llevar a cabo la implementacién y logro de los objetivos del Programa Anual de Desarrollo
Archivistico del 2024, el personal responsable debera realizar la deteccién de las necesidades en

las areas de archivo asignadas en esta Dependencia (materiales, bienes y/o servicios) seglin se
determine.

La Gerencia de Administracion y Finanzas se encargara de proveer a las areas de los materiales e
insumos necesarios para cumplir con los objetivos planteados.

X. INCORPORACION ORDENADA DE TECNOLOGIAS DE INFORMACION.

El uso de las tecnologfas de la informacién ayuda a incrementar de manera significativa la
accesibilidad de la informacién, mediante la digitalizacién y el uso de los sitios web, para el
ejercicio 2024, se pretenden realizar las actividades descritas en la Estrategia 4 de este Programa,
encaminadas a la automatizacion de las tareas de registro, seguimiento, organizacién y consulta
de los documentos durante su ciclo vital.

Xi. SESIONES DEL COTECIAD

Las fechas se determinaran una vez conformado el COTECIAD un minimo de cuatro sesiones
ordinarias, en marzo, junio y septiembre y diciembre de 2023, sin que se limite a convocar a
sesiones extraordinarias cuando la carga de trabajo asf lo amerite.
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Kl GLOSARIC

Archive: El conjunto orgdnico de documentos en cualquier soporte o formato, producidos o
recibidos en el ejercicio de las atribuciones y funciones de los sujetos obligados y que ocupan un
lugar determinado a partir de su estructura funcional u organica.

Archivo de Concentracidn: El integrado por documentos de archivo transferidos desde las
dreas o unidades productoras, que tienen todavia vigencia administrativa, de consulta

esporddica y que pueden ser eliminados o conservados permanentemente después de un
proceso de valoracion documental;

Archive de Tramite: Integrado por documentos de archivo de uso cotidiano y necesario para el
ejercicio de las atribuciones y funciones de cada drea ad ministrativa.

Archive histérico: El integrado por documentos de caracter publico, de conservacion
permanente y de relevancia para la historia y memoria nacional, regional o local;

Areas administrativas: Las unidades administrativas, mismas que son las productoras de los
documentos de archivo.

Area Coordinadora de Archivos: La instancia encargada de promover y vigilar el cumplimiento
de las disposiciones en materia de gestién documental y administracidn de archivos, as/ como
de coordinar las 4reas operativas del Sistema Institucional de Archivos;

Baja documental: Eliminacién de aquella documentacion en la que ha prescrito su vigencia,
valores documentales y, en su caso, plazos de conservacién, y que no posea valores secundarios
o histéricos, de acuerdo con la Ley y las disposiciones juridicas aplicables,

Conservacién de documentos: Conjunto de procedimientos y medidas destinados a asegurar
la prevencién de alteraciones fisicas de los documentos en papel, y la preservacién de los
documentos digitales a largo plazo.

Depésito documental: Area destinada a la organizacién, conservacién y consulta del archivo
del Fideicomiso de Recuperacion Crediticia de |a Ciudad de México,

Destino final: Seleccién de los expedientes de archivo de tramite o concentracién cuyo plazo de

conservacion o use ha prescrito, con el fin de darlos de baja o transferidos a un archivo
histérico.

Dictamen de destino final: Documento oficial que elabora el drea coordinadora de archivo,
mediante el cual se da a conocer el anilisis e identificacion de los valores documentales para
determinar su baja documental o transferencia secundaria,

Expediente: La unidad documental compuesta, constituida por documentos de archivo,

clasificados y ordenados a partir de un mismo asunto, actividad o trdmite de los sujetos
obligados;
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e *| ° M O CIUDAD DE MEXICO cOMITE TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS

o

Gestion documental: Tratamiento integral de la documentacién a lo largo de su ciclo vital, a

través de la ejecucidn de procesos de produccion, organizacién, acceso, consulta, valoracion
documental y conservacién.

Instrumentos de control y consulta archivisticos: Los instrumentos que, sustentan la
organizacién, control y conservacion de los documentos de archivo a lo largo de su ciclo vital

{cuadro general de clasificacion archivistica, catélogo de disposicion documental e inventarios
general, de transferencia y baja documental).

Inventarios documentales: Instrumentos de consulta que describen las series documentales y
expedientes de un archivo y que permiten su localizacién (inventario general), para las

transferencias (inventario de transferencia) o para la baja documental (inventario de baja
documental).

Ley: Ley de Archivos de la Ciudad de México.
LACM: Ley de Archivos de la Ciudad de México.
PADA: Programa Anual de Desarrollo Archivistico.

Sistema Institucional de Archivos: Conjuntos de registros, procesos, procedimientos y

herramientas en las que se desarrolla y sustenta la actividad archivistica, de acuerdo con los
procesos de gestién documental.

Transferencia: Traslado controlado y sistematico de series documentales o partes de ellas, de
un archivo de trémite a uno de concentracion y de aquellas cuyos documentos deben
conservarse de manera permanente, del archivo de concentracidn al archivo histérico;
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ose CIUDAD DE MEXICO COMUTE TECNICO INTERNG DE ADMINISTRACION DE DOCUMENTS
At o
ANEXO PARA LA ORGANIZACION Y ADMINISTRACION DE LAS UNIDADES COORDINADORAS DE ARCHIVO
::’::;“.tﬂf.“e a FIDEICOMISO DE RECUPERACION CREDITICIA DE LA ClIUDAD DE MEXICO
1 on

Direccign DR. LAVISTA 144, DOCTORES, CUAUHTEMOC, 06720, CIUDAD DE MEXICO
Nombre OSCAR ROBERTO FLORES HERNANDEZ
Completo del
Responsable de
la Unidad

Coordinadora de
Archivo

Puesto o cargo

JEFE DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE RECURSOS MATERIALES, ABASTECIMIENTOS Y SERVICIOS

Total de metros
cuadrados del
lugar donde se
localiza el
Archivo de
Concentracidn

P{r&f’:grgo Ancho Alto m3 m2 pie 3
0.4 0.32 0.29 0.0371 | 0.1280 1.3102 |

MECANISMOS DE CONTROL ARCHIVISTICO Y GESTION DOCUMENTAL

La institucion Cuadro con Cuadro General de Catalogo de Disposicién Sistema Institucional de Sistema automatizado de Control de Gestion
cuenta con Clasificacidn Archivistica Documental Archivo
Sl NO St NO Sl NO S| NO
X X
I AREAS OPERATIVAS
Unidad de Correspondencia Archive de Tramite Archivo de Concentracion Archivo Histdrico
de entrada vy salida
Sl NO sl NO SI NO Si NO
X X X X
La institucidn CANTIDAD CANTIDAD TOTAL DE PERSONAS CANTIDAD TOTAL CANTIDAD TOTAL DE PERSDNAS
cuenta con TOTAL DE QUE LABOAAN EN EL ARCHIVD DE PERSONAS QUE QUE LABORAN EN ELARCHIVO
PERSONAS QUE 17 4 LABORAN EN EL 4 4
LABORAN EN LA ARCHIVO
UNIDAD
CANTIDAD 14 CANTIDAD TOTAL MUIERES 1 CANTIDAD TOTAL 1 CANTIDAD TOTAL MUJERES 1
TOTAL MUJERES
MUJERES
CANTIDAD 3 CANTIDAD TOTAL GE HOMDRES 3 CANTIDAD TQTAL 3 CANTIDAD TOTAL DE HOMBRES 3
TOTALDE DE HOMBHES
HOMBRES
OPERATIVIDAD DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVO
2
i = o
[} el R
e v 2 RS
g g 5 4% 5 2 s E
g g 5 g £ B b g8
3 L= 5 ‘&
La unidad de correspondencia | £ E- R 5% § E -
cuenta con 3 =~ W o 2
= = =3
o
w
st NO ] NO Sl NO ] NO st NO S| NO
X X X X X X
£
o 7 r'f
= 5 - ¥
5 jud - LT ~ S
8 : : 3 |3 g s 5
c b | B £ 2 o < £
El archivo de Tramite cuenta | 2 & g 2% & s 3=
con 3 E o o = o &
b= s z2 3
o
@
st NO ] NO st NO st NO ] NO st NO
X X X X X X
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