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1. INTRODUCCION

El numeral 9.11 de la Circular Uno 2019 “Normatividad en Materia de Administracion de Recursos” publicada el 02 de agosto de 2019 en la Gaceta
Oficial de la Ciudad de México, establece que “Las Dependencias, Organos Desconcentrados y Entidades deberan integrar anualmente un Programa
Institucional de Desarrollo Archivistico (PIDA)”. El Articulo 31 de la Ley de Archivos de la Ciudad de México, establece como tarea primordial, que los
entes publicos deberan integrar anualmente, un Programa Anual en materia de archivos, en el que se contemplen los objetivos, estrategias, proyectos y

actividades que se llevaran a cabo para dar cumplimiento a lo previsto en la presente Ley.

En ambos instrumentos normativos se establecen de manera similar, lineamientos basicos que debe contemplar dicho Programa, los cuales se
convierten en su eje rector; asimismo la Circular Uno 2019 menciona que el Programa debe considerar periodos anuales para que se puedan evaluar
los resultados en el COTECIAD; ademas, la Ley de Archivos establece en su Articulo 31 “Los sujetos obligados deberan elaborar un informe anual
detallando el cumplimiento del programa anual y publicarlo en su portal electrénico, a méas tardar el ultimo dia del mes de enero del afio siguiente al que

se informa”.

En este contexto, la formulacién del Programa buscara desarrollar y cumplir con los lineamientos sefialados, las obligaciones establecidas en ambos
ordenamientos y sobre todo, que el Programa coadyuve con el establecimiento y fortalecimiento del Sistema de Archivos del Fideicomiso de

Recuperacién Crediticia de la Ciudad de México.

Pagina 2 de 10



PIDA 2021

o

m GOBIERNO DE LA

%o CIUDAD DE MEXICO
o

2. OBJETIVO.

Atender las disposiciones establecidas en la Circular Uno 2019, “Normatividad en Materia de Administracion de Recursos I’ y la Ley de Archivos de la
Ciudad de México, en el sentido de contar con un Sistema Institucional de Archivos eficaz y funcional, y se cumpla en tiempo y forma con los
lineamientos generales establecidos en ambos ordenamientos.
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3. MARCO LEGAL

e CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS;

e CONSTITUCION POLITICA DE LA CIUDAD DE MEXICO;

e LEY DE TRANSPARENCIA, ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA Y RENDICION DE CUENTAS DE LA CIUDAD DE MEXICO.
e LEY DE ARCHIVOS DE LA CIUDAD DE MEXICO)

e CIRCULAR UNO 2019 “NORMATIVIDAD EN MATERIA DE ADMINISTRACION DE RECURSOS
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l.- PROYECTOS Y ACCIONES DE DESARROLLO E INSTRUMENTACION DE LA NORMATIVA TECNICA INTERNA.

AREAS PERIODO DE INICIO Y
ACTIVIDAD OBJETIVOS RESPONSABLES DE TERMINO COSTO ACCION A REALIZAR
Aplicacion del Manual | Mantener actualizada la| e Gerencia de | De enero a diciembre de | Sin costo Se realizaran las
Especifico de Operacion | normatividad  aplicable, Administracion y 2021 adecuaciones necesarias
del Comité  Técnico | conforme a los nuevos Finanzas en virtud de la entrada en

Interno de Administracion
de Documentos del
Fideicomiso de
Recuperacién Crediticia
de la Ciudad de México
(FIDERE).

lineamientos.

e Unidad Coordinadora
de Archivos

e JU.D. de la Unidad
de Transparencia

e Unidades
Administrativas del
FIDERE

vigor la Ley de Archivos
de la Ciudad de México;
para que el Manual
Especifico de Operacion
del Comité Técnico
Interno de Administraciéon
de Documentos del
Fideicomiso de
Recuperacién Crediticia
de la Ciudad de México

(FIDERE), este
actualizada la
normatividad  aplicable,

conforme a los nuevos
lineamientos.

Il.- PROYECTOS DE CAPACITACION Y DESARROLLO PROFESIONAL DEL PERSONAL QUE REALIZA FUNCIONES ARCHIVISTICAS.
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AREAS PERIODO DE INICIO Y
ACTIVIDAD OBJETIVOS RESPONSABLES DE TERMINO COSTO ACCION A REALIZAR
Impartir capacitacién en | Fomentar el desarrollo de | ¢ Gerencia de | De enero a diciembre de Indeterminado. Se realizaran platicas al
materia Archivistica con | conocimientos que Administracién y 2021 personal encargado de
el personal encargado, | permitan formar una Finanzas los archivos, respecto de
respecto a los | cultura archivistica entre los Instrumentos de

instrumentos de Control
Archivistico.

los servidores publicos
del Fideicomiso.

e JU.D. de la Unidad
de Transparencia

e Unidad Coordinadora
de Archivos

Control Archivistico.
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lIl.- PROYECTOS PARA LA ADQUISICION, CON BASE EN SUS CONDICIONES PRESUPUESTALES DE LOS RECURSOS MATERIALES DE
MAYOR URGENCIA QUE REQUIERAN LOS ARCHIVOS DE LA INSTITUCION.

AREAS PERIODO DE INICIO Y

ACTIVIDAD OBJETIVOS RESPONSABLES DE TERMINO COSTO ACCION A REALIZAR
Adquisicion de los | Contar con documentos| e Gerencia de| Enero adiciembre de Indeterminado Se realizaran los
insumos necesarios para|de archivo adecuados a Administracion y 2021 procedimientos de
el adecuado manejo y|las necesidades de la Finanzas adquisicién de
control de los | operacion diaria y conformidad  con el
documentos de archivo e | apegada a la| ¢ JJU.D. de la Unidad programa  anual  de
integracion de los | normatividad aplicable. de Transparencia adquisiciones y  sus

expedientes, dentro del
Capitulo 2000 Materiales
y Suministros, Partida
2111 Materiales, utiles y
equipos menores de
oficina.

e Unidad Coordinadora
de Archivos

modificaciones en su
caso.

IV.- EL DESARROLLO DE ESTUDIOS E INVESTIGACION PARA LA INCORPORACION ORDENADA DE TECNOLOGIAS DE INFORMACION EN EL
CAMPO DE LOS ARCHIVOS.

AREAS PERIODO DE INICIO Y
ACTIVIDAD OBJETIVOS RESPONSABLES DE TERMINO COSTO ACCION A REALIZAR
Desarrollar un sistema | *Almacenar el inventario e Gerencia de Enero a diciembre de |No genera gasto por ser | Analizar los
Unico para la | del archivo en una base Administracion y 2021 actividad que realiza | procedimientos utilizados

administracion de

inventario del archivo

de datos.

*Disponer de un control
de acceso al sistema.
*Brindar una herramienta
para la captura,
actualizacion y consulta
del inventario del archivo.
*Respaldar
periddicamente la base
de datos.

Finanzas

e Gerencia de
Recuperacién de
Créditos

e J.U.D. de la Unidad
de Transparencia

e Unidad Coordinadora
de Archivos

personal de FIDERE.

por las areas del FIDERE
para tal fin y definir los
requerimientos del
sistema.

Disefiar una estructura
de base de datos que
cumpla con los
requerimientos
establecidos.
Desarrollar el sistema.
Presentar el sistema a
las areas del FIDERE.
Implementar el sistema.
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V.- ACCIONES DE DIFUSION Y DIVULGACION ARCHIVISTICA, PARA EL FOMENTO DE UNA NUEVA CULTURA INSTITUCIONAL EN LA

MATERIA.
AREAS PERIODO DE INICIO Y
ACTIVIDAD OBJETIVOS RESPONSABLES DE TERMINO COSTO ACCION A REALIZAR
Difundir y divulgar la|Fomentar en el personal| e Gerencia de Enero a diciembre de No genera gasto toda|Se informara de aquellas
normatividad vigente en|del FIDERE una cultura Administracion y 2021 vez de que se planteara | actividades de relevancia
materia de archivos. institucional en materia Finanzas la difusibn de forma|y que requieran hacerse
de archivos. electrénica. del conocimiento de todo
e Gerencia de el personal.
Recuperacién de
Créditos

e JUD. de la Unidad
de Transparencia

e Unidad Coordinadora
de Archivos
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VI.- PROYECTOS PARA LA CONSERVACION Y PRESERVACION DE LA INFORMACION ARCHIVISTICA.
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AREAS PERIODO DE INICIO Y
ACTIVIDAD OBJETIVOS RESPONSABLES DE TERMINO COSTO ACCION A REALIZAR
Implementar como | Transferir e Direccion General Enero a diciembre de Indeterminado. Llevar a cabo cuando
medidas de seguridad y |documentacién que se 2021 menos una transferencia

conservacion de los
archivos la transferencia
primaria de la
informacién  archivistica
que existe en FIDERE.

genere para una oOptima
conservacion y
preservacion de Ila
memoria documental del
FIDERE.

Gerencia de
Administracién y
Finanzas.

e JUD. de la Unidad
de Transparencia

e Unidad Coordinadora
de Archivos.

e Gerencia de
Recuperacién de
Créditos

e Gerencia de Asuntos
Juridicos.

primaria al archivo de
concentracion durante el
ejercicio 2021.
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VII.- ESTUDIOS Y PLANES PREVENTIVOS QUE PERMITAN ENFRENTAR SITUACIONES DE EMERGENCIA, RIESGO O CATASTROFES.

AREAS PERIODO DE INICIO Y

ACTIVIDAD OlElETIVEE RESPONSABLES DE TERMINO coEe AISEIOIN 3 WERLIZAR
Contar con un servidor | Respaldar la informacién | e Gerencia de Enero a diciembre de Indeterminado.
para el almacenamiento |critica y recurrente de Administracion y 2021 Digitalizar la informacion
de los archivos |todas las éareas de Finanzas. dando prioridad a los
digitalizados, ya que al | FIDERE documentos que
dia de hoy se cuenta con e J.U.D. de la Unidad de contiene datos
una PC de alto Transparencia. personales.

rendimiento la cual tiene
varias funciones.

e Unidad
de Archivos.

e Gerencia de
Recuperacién de
Créditos

e Gerencia de Asuntos
Juridicos

Coordinadora
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